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Társulási Tanács Elnöke

1. Bevezetés

1.1. A szolgáltatás megnevezése:

Napközbeni gyermekfelügyelet
1.2. Az alapító megnevezése:

             Gyönk Város Önkormányzata
             7064 Gyönk, Ady Endre u. 562.

      1.3. Fenntartója: 

            DÁM Önkormányzati  Társulás, 7090 Tamási, Nyírfasor 15.


Képviselője: Porga Ferenc elnök

1.4.  A szociális szolgáltatás székhelyének neve, címe:

Hegyhát Integrált Szociális Intézmény, 7064 Gyönk, Táncsics M. u. 472.

1.5.  A szociális szolgáltatás telephelyének címe, a szolgáltatás megvalósításának helye:

7064 Gyönk, Petőfi u. 353.

Telefon: 74/548-055

1.6.  A szociális szolgáltatás ellátási területe:

Gyönk, Varsád, Szakadát, Diósberény, Udvari, Miszla, Keszőhidegkút, Regöly, Szárazd települések közigazgatási területe

1.7.  Engedélyezett férőhelyeinek száma:

  Egy csoport: összesen 7 fő

1.8.  Ellátandó alaptevékenység:

Gyermekjóléti alapellátás: napközbeni gyermekfelügyelet
1.9. A programért felelős neve: Biró Kornélia

Elérhetősége: 30/905-7536

2. Az ellátandó célcsoport és az ellátandó terület jellemzői:

2.1. Az ellátandó célcsoport: Gyönk mikrotérség területén élő 20 hetestől 14 éves (sajátos nevelési igényű gyermek esetében 16 éves) korú:
a)   a bölcsődei ellátásban, óvodai nevelésben nem részesülő gyermek 

b)   a kötelező óvodai nevelésben való részvétel alól felmentett gyermek 
 c)   az óvodai nevelésben részesülő gyermek a kötelező óvodai nevelésben való részvételének idején              kívül,

d)   a magántanuló 

 e)   az iskolai oktatásban részesülő tanuló az Nktv. szerinti kötelező tanórai és egyéb foglalkozásokon való részvételének idején kívül, valamint a tanítási szünetekben, és

  f)   az Nktv. rendelkezései szerint az általános iskolában a tizenhat óra előtt megszervezett egyéb  foglalkozás alól felmentett gyermek.

Gyönk mikro-térség településein élő 14 év alatti gyermekek száma:
	Települések
	kORCSOPORTOK

	
	0-1 
	1-3
	3-6
	6-10
	10-14

	Gyönk
	11
	24
	27
	46
	74

	Diósberény
	1
	4
	11
	9
	11

	Szakadát
	0
	1
	8
	9
	7

	Szárazd
	1
	3
	5
	14
	12

	Udvari
	3
	4
	0
	7
	14

	Miszla
	1
	2
	6
	11
	13

	Varsád
	4
	5
	11
	15
	24

	Összesen:
	21
	43
	68
	11
	155


2.2. Az ellátandó terület jellemzői
2.2.1. Gyönk mikro-térség bemutatása

Gyönk és a környezetében lévő települések Tolna megye legnagyobb kiterjedésű tájrészletén, a Hegyháton található.

A mikro-térség lakónépessége a 11 településen 8113 fő, a közösségi ellátásba bevont települések lakosságával együtt 13540 fő.              

Jellemzően aprófalvas települések jellemzik, melyből Miszla, Szárazd, Udvari zsáktelepülés. 

A települések elöregedése egyre inkább jellemzővé vált, a fiatalok között is folyamatosan növekedett a munkanélküliek száma.

Az ellátási terület településeinek a szociális törvény által meghatározott kötelezően ellátandó feladatai és jelenlegi helyzete
	
	Gyönk
	Diósberény
	Szakadát
	Varsád
	Udvari
	Miszla
	Szárazd

	Étkeztetés
	kötelező
	kötelező
	kötelező
	kötelező
	kötelező
	kötelező
	kötelező

	Megvalósulás
	van
	van
	van
	van
	van
	van
	van

	Házi segítség-nyújtás
	kötelező
	kötelező
	kötelező
	kötelező
	kötelező
	kötelező
	kötelező

	Megvalósulás
	van
	van
	van
	van
	van
	van
	van

	Jelzőrend. Házi segítség-nyújtás
	nem

kötelező
	nem

kötelező
	nem

kötelező
	nem

kötelező
	nem

kötelező
	nem kötelező
	nem kötelező

	Megvalósulás
	van
	van
	van
	van
	van
	van
	van

	Nappali ellátás
	nem kötelező
	nem kötelező
	nem kötelező
	nem kötelező
	nem kötelező
	nem kötelező
	nem kötelező

	Megvalósulás
	van
	van
	van
	Nincs
	nincs
	nincs
	nincs

	Családsegítés
	kötelező
	kötelező
	kötelező
	kötelező
	kötelező
	kötelező
	kötelező

	Megvalósulás
	van
	van
	van
	van
	van
	van
	van

	Gyermekjóléti szolgálat
	kötelező
	kötelező
	kötelező
	kötelező
	kötelező
	kötelező
	kötelező

	Megvalósulás
	Nincs 
	Nincs
	Nincs
	Nincs
	Nincs
	Nincs
	Nincs

	Közösségi pszichiátriai

ellátás
	nem kötelező
	nem kötelező
	nem kötelező
	nem kötelező
	nem kötelező
	nem kötelező
	nem kötelező

	Megvalósulás
	nincs
	nincs
	nincs
	nincs
	nincs
	nincs
	nincs

	Támogató szolgálat
	nem kötelező
	nem kötelező
	nem kötelező
	nem kötelező
	nem kötelező
	nem kötelező
	nem kötelező

	Megvalósulás
	nincs
	nincs
	nincs
	nincs
	nincs
	nincs
	nincs

	Falu- tanya gond. szolgálat
	nem kötelező
	nem kötelező
	nem kötelező
	nem kötelező
	nem kötelező
	nem kötelező
	nem kötelező

	Megvalósulás
	Tanyagondnok van
	van
	van
	van
	van
	van
	Tanyagondnok van


· A szociális alapszolgáltatások közül a tanya- és falugondnoki szolgálatok a települési önkormányzatok saját feladatellátása körében maradt.

· A szociális alapszolgáltatások többi formája az ellátási terület valamennyi településen megvalósultak intézményünk feladatellátásában:

· étkeztetés 

· házi segítségnyújtás, 

· jelzőrendszeres házi segítségnyújtás

· család- és gyermekjóléti szolgálat, 

· A nappali ellátás egyik településen sem kötelező feladat, de négy településen működik.
3. A napközbeni gyermekfelügyeletet működtető minőségpolitikája

A napközbeni gyermekfelügyelet keretében olyan családias légkörű, életvidám, családbarát, gyermekközpontú gyermekfelügyeletet kívánunk működtetni, amely a maximálisan fogadható 7 gyermek számára biztosítja a korszerű, és személyre szabott, egészséges és biztonságos körülmények között való nevelést, gondozást. A mindennapi tevékenységeken keresztül gondoskodunk az életkornak megfelelő műveltségtartalmak közvetítéséről. Hangsúlyozzuk a játék és a mese fontosságát, valamint a sok-sok tevékenységhez kapcsolódó, a sikerélményekre épülő nevelést. A múlt értékeinek átmentésére ápoljuk hagyományainkat. Biztosítjuk annak lehetőségét, hogy minden gyermek életkorának, képességének és érdeklődésének megfelelő nevelésben részesüljön. Szakszerű ellátásukhoz biztosítjuk a szükséges személyi és tárgyi feltételeket. Személyiségünkkel nevelünk, ezért munkatársaink fontosnak tartják a folyamatos önnevelést, mentális képzést, szakmai ismereteik bővítését. Mindent megteszünk annak érdekében, hogy a gyermekeket az anyanyelvi és környezeti nevelés terén minél több gyakorlati tapasztalathoz jussanak. Ehhez biztosítjuk a családias, meleg légkört, a sok szabad játék és mozgás lehetőségét. Ügyelünk az életkornak megfelelő készségek és képességek kialakítására, fejlesztésére. Alapvetően fontosnak tartjuk a gyermekek egyéni képességeinek a feltárását, személyiségének harmonikus fejlesztése érdekében. Nagy hangsúlyt fektetünk arra, hogy gyermekeink kreativitásához, önmegvalósításához a szükséges feltételeket, lehetőségeket megteremtsük. A gyerekek ellátásáról két tanfolyammal rendelkező személy gondoskodik. Valljuk és tiszteletben tartjuk, hogy a nevelés elsődleges színtere a család.

4. A szolgáltatás célja, feladata, alapelvei
4.1. A megvalósítani kívánt program konkrét bemutatása, a létrejövő kapacitások, a nyújtott szolgáltatáselemek, tevékenységek leírása:
A nappali gyermekfelügyelet kialakításával célunk szolgáltatási körünk bővítése. Segítséget kívánunk nyújtani azoknak a családoknak, akik nem tudják megoldani 3 év alatti kisgyermekük, állandó, eseti vagy alkalomszerű nappali elhelyezését. Mivel településünkön nincs bölcsőde, lehetőséget szeretnénk adni a munkába visszaállni szándékozó, és GYES mellett dolgozó anyáknak kisgyermekeik napközbeni ellátására. Kisiskolás korú gyermekek dolgozó szüleinek segíteni szándékozunk az iskolai szünetek idején gyermekeik felügyeletében.

A nappali gyermekfelügyelet célja, a fent megjelölt gyermekek nappali felügyeletének, napközbeni ellátásának biztosítása. Az eltérő korú, eltérő fejlettségű és szociokultúrájú gyermekek gondozása, ápolása, az egyéni szükségleteiknek és az eltérő fejlődési ütemüknek megfelelően. Testi- lelki szükségleteinek kielégítése. Mindehhez nyugodt, kiegyensúlyozott, biztonságot adó, szeretetteljes, derűs légkör biztosítása. 

Nevelési célunk: Megteremteni a nevelési hatások kedvező érvényesülésének feltételeit. 

· Barátságos, derűs légkörben, családias életritmus megközelítésére való törekvés.

· A gondozás és nevelés elválaszthatatlan egységét biztosítva kialakítani egészséges életmódjukat.

· Az alvás és pihenés szükségeltét.

· Egészséges táplálkozási szokásokat.

· Nyugodt, kiegyensúlyozott napirendet biztosítani.

· Minél több szabadban történő játékos mozgás biztosítása.

· Az eltérő fejlettségű és szociokultúrájú gyermekekre való fokozott odafigyelés mellett szükségszerinti differenciált segítségadás.

· Az egyéni szükségletek maximális kielégítése, egészséges én tudat kialakítása.

Gondozási és nevelési alapelveink:
1. A gondozás és nevelés elválaszthatatlan egységet alkotnak.

2. A gondozónő meleg, szeretetteljes odafordulással, a gyermek életkori- és egyéni sajátosságait, fejlettségét, pillanatnyi fizikai és pszichés állapotát figyelembe véve segíti a gyermek fejlődését.

3. A gyermek személyi- és tárgyi környezetének állandósága növeli az érzelmi biztonságot, így fontos alapelv.

4. Biztonságos, derűs és tevékenységre motiváló környezet megteremtése, a próbálkozáshoz elegendő idő biztosítása, a gyermek ösztönzése, megnyilvánulásainak elismerő, támogató, az igényekhez igazodó segítése, a gyermek felé irányuló szeretet, az elfogadás és empátia fokozzák az aktivitást és önállóság iránti vágyat.

5. A nevelés alapja a pozitív megnyilvánulások támogatása, megerősítése, elismerése.

6. A rendszeresen, ritmikusan ismétlődő események tájékozódási lehetőséget, stabilitást, kiszámíthatóságot eredményeznek a napi események sorában, növelve a gyermek biztonságérzetét.

7. A gyermek alkalmazkodóképességének fokozatos terhelése segíti a változások elfogadását, az új megismerését, a jó szokások kialakulását.

A nappali gyermekfelügyelet keretében folyó gondozás és nevelés feladata a gyermek testi és pszichés szükségleteinek kielégítése.

Az egészséges testi fejlődés elősegítése:

· A természetes mozgáskedv fenntartása, a mozgás megszerettetése.

· Rendszeres mozgással az egészséges életvitel kialakítása.

· A testi képességek, fizikai erőnlét, edzettség fejlesztése.

· A testséma kialakításával az egyensúlyérzet, a mozgásos–taktilis tapasztalatok, a testhelyzetből szerzett információk összerendeződnek.

· A testséma alakulásával fejlődik az én-kép kialakulásához vezető megfelelő belső kép.

· A nagy mozgások, a szem-kéz-láb koordinációs gyakorlatok segítik elő a finom motorikus koordináció fejlődését.

· Mozgásos gyakorlatokkal fejlesztjük a figyelemkoncentrációt és az akarati képességeket.

Az érzelmi fejlődés és szocializáció segítése:

· derűs légkör biztosítása, a gyermek közösségbe kerülésével járó nehézségek megelőzése, ill. csökkentése, a gyermekek segítése az átélt nehézségek feldolgozásában,

· a gondozónő-gyermek közötti szeretetteljes, érzelmi biztonságot jelentő kapcsolat kialakulásának segítése,

· az egyéni szükségletek kielégítése a közösségben élés helyzetében,

· a társas kapcsolatok alakulásának segítése mintaadással, játéktevékenységbe való szerepvállalással,

· a közösségi élet szabályainak elfogadása, a másik iránti nyitottság, empátia és tolerancia fejlődésének segítése,

· lehetőségek teremtése a gondozónővel és a társakkal való közös élmények szerzésére,

· a gyermek igényeihez igazodó közös tevékenységek során élmények, viselkedési- és helyzetmegoldási minták nyújtása.

A megismerési folyamatok fejlődésének segítése:

· a gyermek tevékenységeinek támogató-bátorító odafigyeléssel kísérése, megerősítése,

· az önálló aktivitás és kreativitás támogatása,

· a gyermek életkorának, érdeklődésének megfelelő cselekvés alapú fejlesztő tevékenységek és játékok biztosítása,

· előre tudatosan képességfejlesztés céljából szervezett és tervezett közös játéktevékenység,

· a fejlesztő tevékenységek komplexen, az egész napot áthatva, életszerűen épülnek be a napba, a spontán helyzeteket is kihasználva.

4.2. Az intézményen belüli és más intézményekkel történő együttműködés módja:

A nappali gyermekfelügyelet során ugyanazt a nevelési hitvallást tartjuk elfogadottnak, mint az óvodai nevelésben. A családi nevelést kiegészítve a saját nevelésünkkel összehangoltan kívánjuk figyelembe venni a reális, megvalósítható szülői igényeket, kéréseket.

Olyan óvó- védő- segítő kezet kívánunk nyújtani a gyermekeknek, a családnak, létrehozni olyan emberi kapcsolatrendszert, amelyből merít a gyermek, a család és a nevelő közösségünk.

Nyitott, egymást segítő partnerkapcsolat fenntartására törekszünk a biztonságos átjárhatóság elősegítésével.

Kapcsolattartásunk alapelvei:

· bizalom teli, őszinte nevelői légkör

· egyenrangú partnerkapcsolat

· másság tisztelete, elfogadása

· nyitott, segítőkész nevelők

· egyenletes kapcsolattartás

· pedagógus etika betartása

Kapcsolattartásunk megvalósulási formái:

Családdal:

· Beiratkozással egybekötött személyes, őszinte, hiteles beszélgetés – ismerkedés.

· A szülővel történő, egyéni igényekhez alkalmazkodó beszoktatás.

· Rendszeres beszélgetések, kölcsönös tájékoztatások, a mindennapi történésekről, a gyermek egészségi állapotáról, hangulatáról.

· Szülői értekezletek.

· Faliújságon keresztül, írásos tájékozató.

Gyermekvédelmi jelzőrendszer tagjaival:
1. Védőnőkkel

· rendszeres és szükségszerű védőnői látogatások, tanácsadások,

· aktív információ áramoltatás segítése

2. Gyermekorvossal:

· gyermekorvosi szűrővizsgálatok.

3. Család- és gyermekjóléti szolgálattal:

· problémás esetek jelzése

· segítségnyújtás az igénybevételi eljárásban

Oktatási, nevelési intézményekkel:
1. Óvodával: egymás munkájának, céljainak megismerése, megértése.

2. Iskolával: követelményrendszer, pedagógusok megismerése.

Támogató – ellenőrző szakemberekkel:

· tájékoztatás a gyermek ellátás feltételeiről,

· eredményeiről,

· a szülővel való kapcsolattartásunkról,

· a gyermekek fejlődéséről.

5. A feladatellátás szakmai tartalma, módja, a biztosított szolgáltatások formái, köre, rendszeressége, valamint a gondozási, nevelési, fejlesztési feladatok jellege, tartalma, módja:
A feladatellátás szakmai tartalma, módja:
Az ellátásban részesülő gyermekek nappali felügyeletének, napközbeni ellátásának biztosítása, valamint az intézményrendszerbe el nem helyezhető vagy intézmény nyitva tartás idején túl felügyeletet igénylő gyermekek nappali gyermekfelügyelete. nappali gyermekfelügyelet keretében az étkezést az ellátottak életkori sajátosságainak, speciális igényeinek és az egészséges táplálkozás követelményeinek megfelelően biztosítjuk. Ennek keretében napi háromszori étkezést – tízórai, ebéd, uzsonna, - nyújtunk (de szükség szerint a napi ötszöri étkezést is biztosítani tudjuk). Az ÁNTSZ előírásait figyelembe véve az ebédet a település óvodájából a tanyagondnoki szolgálat szállítja az intézménybe és a napköziben kialakított melegítő konyhán melegítjük. A tízórait és az ebédet a konyhatechnológiai utasítások szerint magunk készítjük elő a gyermekeknek.

Személyi feltételek:
A nappali gyermekfelügyelet keretében 7 fő kisgyermek gondozását végezzük, melyet 1 fő kisgyermekgondozó alkalmazásával oldunk meg. Az kisgyermekgondozó helyettesítését az integrált intézmény ugyanezen a telephelyén működő idősek nappali ellátása szociális gondozó munkakörben alkalmazott munkatársunkkal oldjuk meg, aki felsőfokú szociális gondozó, szervező és dajka végzettséggel rendelkezik. A kisgyermekgondozó és helyettese elvégezték a családi napközi felkészítő tanfolyamát, erről tanúsítvánnyal rendelkeznek. 
Tárgyi feltételek:
A napközbeni gyermekfelügyeletnek helyt adó épület Gyönk település központjában, parkosított környezetben helyezkedik el, tömegközlekedéssel jól megközelíthető. A szolgáltatás helyiségei a Petőfi utcai telephely bővítésével kerültek kialakításra. A telephelyen idősek nappali ellátása, házi segítségnyújtás központja, család- és gyermekjóléti szolgálat működik. Az épületrész külön bejárattal rendelkezik az udvar felől, az intézmény többi szolgáltatásának helyet adó iroda helyiségekkel egy belső folyosó köti össze. A szolgáltatás tárgyi feltételei úgy lettek kialakítva, hogy 3 év alatti, óvodás és iskoláskorú gyermekek számára is biztosítja a napközbeni tartózkodás és foglalkoztatás lehetőségeit.
 A gyermekek napközbeni tartózkodására egy jól felszerelt, 30 négyzetméteres, tágas és világos csoportszoba ad lehetőséget. A szobát a gyermekek méretéhez és igényeihez szabott bútorokkal, ágyakkal, székekkel, asztalokkal, játékokkal rendeztük be. Gondoltunk a kisebb, bölcsődés és óvodás, iskolás korosztályra is a játékok tekintetében. Rendelkezünk mozgásfejlesztő és logikai játékokkal, udvari műanyag játékokkal. A nappali szoba padló burkolattal van ellátva, melyen szőnyeg és a hempergő sarokban szivacs biztosítja a gyermekek kényelmét. A konyha és fürdő helyiségek járólappal fedettek. Az étkeztetés a nappali szobában elhelyezett asztaloknál történik, melyet külön az erre a célra kialakított tálalókonyhából szolgálnak fel. A tálaló konyha jól felszerelt, a kisgyermekek számára használt étkészletek és tálaló eszközök jól elkülöníthetők. A mosogatáshoz mosogató gép áll rendelkezésre. Az épületben egy kisgyermekek számára kialakított mosdó és WC, és egy felnőttek számára kialakított mosdó és WC került kialakításra, melyből az egyik akadálymentes. A kisgyermekek részére kialakított fürdő helyiségben pelenkázó került elhelyezésre. A bejáratnál öltöző helyiség található, ahol az utcai cipőket, ruhaneműket tudják elhelyezni a gyermekek. Az intézményhez egy füves udvar tartozik, ami az udvari tartózkodásra, levegőzésre ad lehetőséget. Itt lett elhelyezve egy homokozó és az udvari játékok. Az udvar épületekkel körülvett és kapuval védett az utca felől.
A gondozás – nevelés megvalósulása:
Nevelési elveinket, programunkat a gyermekek életkorához, személyiségéhez igazítjuk. A gyermekek természetes igénye a fizikai és érzelmi biztonság megteremtése. A tanulás színtere a játék, a felnőttel való együttműködés, a szokások kialakítása, a tapasztalatok feldolgozása, a megismerési folyamatok fejlődésének segítése. Kiemelten fontosnak tartjuk az egyéni bánásmód elvét, az egyéni képességek fejlesztését, kibontakoztatását.
Bölcsődés és óvodás korúak programja:
A gyermekek beszoktatása a családi napközibe:
Minden kisgyermek számára komoly lelki megrázkódtatást jelent, ha édesanyjától hosszabb-rövidebb időre el kell válnia. Ezért fontos a fokozatos beszoktatás. Lényeges, hogy a szülő partner legyen, hogy az első napokban segítse ő is gyermeke beilleszkedését. Legyen ott vele, együtt ismerkedjen az új hellyel, a gyermekekkel és a gondozókkal. Mondja el a gyermek napirendjét, szokásait. Fokozatosan növeljük a gyermek tartózkodását napközbeni gyermekfelügyelet esetén is.
Szobatisztaságra nevelés (3 éves kor alatti korosztály):
Fokozott figyelmet fordítunk arra, hogy a pelenkázás, biliztetés, WC használat a gyermek fejlettségének megfelelően történjen. A szobatisztaságra nevelés menetét a szülőkkel közösen tervezzük meg, amikor a gyermek már hajlandóságot mutat az önállósodásra.
Mosakodás:
Pelenkázás, WC és bili használat után minden alkalommal kezet mosatunk a gyermekekkel. Ehhez biztosítjuk számukra a szappant, folyékony szappant, a folyó meleg vizet, minden gyermek számára külön jelével ellátott törölközőt.
Öltözködés:
Az öltözködésre mindig biztosítunk megfelelő helyet és időt a gyermekek számára. A kisebbeket - a gyermek közreműködését kérve és elfogadva - mi öltöztetjük fel. A nagyobbakat - akik már önállósodni próbálnak - kis székre, padra vagy földre tett matracra ültetjük, ahol kényelmesen próbálkozhatnak az egyes ruhadarabok felvételével. Semmiképpen nem sürgetjük őket, hiszen a begyakorláshoz sok idő kell, de gyakori dicsérettel ösztönözzük őket a sikerre.
Étkezés:
A gyermekek táplálása az életkori sajátosságaiknak és egyéni igényeiknek megfelelően történik. A napirendünk lehetővé teszi, hogy minden gyermek nyugodt körülmények között étkezhessen. A gyermekek kis csoportokban ülhetnek az asztalhoz, ha már egyedül le tudnak ülni, illetve fel tudnak állni, és az ételadagjuk nagy részét önállóan el tudják fogyasztani. Új ételek, ízek bevezetésénél először mindig csak kis mennyiséggel kínáljuk a gyermeket és csak akkor adunk neki többet, ha szívesen fogadja. Az ételből minden gyermek egyéni étvágyának megfelelő mennyiséget kap. Fokozza a gyermekek étvágyát, ha nem sürgetjük őket, és az étkezések jó hangulatban zajlanak. Az étkezés közben szerzett tapasztalatok a gyermek tudását gyarapítják. Az étrendet legalább egy hétre előre tervezzük meg, megmutatjuk a szülőknek, hogy figyelembe tudják venni az otthoni ételek tervezésénél.
Levegőzés: 
A gyermekek számára igen lényeges, hogy minél több időt töltsenek a tiszta, szabad levegőn. A levegőztetés során ügyelünk az időjárás viszontagságaira. A napfény káros hatása és a kisgyermekek bőrének érzékenysége miatt fokozott figyelmet fordítunk az erős napsugárzás elleni védekezésre.
Iskolás korúak programja:

A program célja, hogy az általános iskolai tanításon kívüli időben, a család nevelő munkájára építve, gondoskodjék a gyermek nevelését elősegítő hasznos sokirányú foglalkoztatásáról.
Fő feladatai:

A napközbeni gyerekfelügyelet otthon legyen a tanulók számára az általános iskolai nevelés céljának megvalósítása érdekében. Sokoldalúan járuljon hozzá az iskolában folyó értelmi nevelés feladatainak megoldásához. Biztosítsa a tanulóknak az iskolai feladatokra való naponkénti nyugodt és eredményes felkészülés lehetőségeit, a hiányok pótlását. Egyénre szabott foglalkozásokon segítjük a gyermekeket, hogy a képességeikhez mérten a lehető legtöbbet fejlődjenek. Magyarázattal segítünk a házi feladat elkészítésében, a meg nem értett iskolai tananyag feldolgozásában.
A napközis csoport napirendje a délelőtti tanítási órák végeztével a csoportba járó tanulók órarendjéhez igazodik.
Napirend: 

13.00-14.00 szabadfoglalkozás (játék lehetőleg a szabad levegőn)

14.00-15.00 tanulás

15.00-15.15 uzsonna

15.15-16.00 foglalkozások 

Főbb tevékenységi körök:
A játék és a tanulás a megismerés, önkifejezés eszköze, a gyermeki fejlődés alapvető tevékenysége, egyúttal a gyermeki öröm forrása. Hozzájárul a világ megismeréséhez, segíti a testi, értelmi és szociális fejlődést.
A játékterület kialakításánál figyelünk arra, hogy legyen lehetőség aktív és csendes játékra, pihenésre és aktív mozgásra. A játékoknak állandó helyük van, ez ösztönzi a gyermeket a rendre és rendszeretetre.

A tanulás fontos része, hogy bevonjuk a gyermeket a szokásos napi tevékenységekbe (pl.: terítés, rendrakás).

A bölcsődés és óvodás korú gyermekek életében a mondóka, a képeskönyv, a mese és a vers, az összeillesztős játék nagy jelentőségű. A 2-3 évesek a róluk szóló történeteket hallgatják szívesen, de a rövidebb állatmesék is nagy érdeklődést váltanak ki. Az óvodás korú gyermekek kedvencei az állatmesék, a népmesék és a 4-5 éves kortól a tündérmesék. A mesék fejlesztik gondolkodásukat, fantáziájukat, szókincsüket. A többször hallott mesét a gyermekek lerajzolhatják, eljátszhatják. Az elemi játék és tanulás alapvető része a mozgás.
Az iskolások szabadidős tevékenysége között fontosak az egyéni beszélgetések, amelyek során kiderítjük: ki, miben tehetséges, így ugyanis már alapszinten – a személyiségfejlődéssel egy időben kezdődhet meg a tehetséggondozás is. Jó, ha van a délutánnak olyan szakasza, amikor a kicsik és a nagyok együtt játszanak. Ez kedvezően befolyásolja az egymás iránti pozitív beállítottságot, toleranciát.

Az iskolások tevékenységének fontos része a tanulás, amely az aktuális házi feladat elkészítésén túl magában foglalja a különböző tanulási technikák elsajátítását, a gyermek képességeinek, igényeinek megfelelő segítséget, gyakorlási lehetőséget. A tanulás előtti kikapcsolódás, ami lehetőleg a szabad levegőn való játék, a nyugodt tanulás feltételeinek megteremtése, a megfelelő segédeszköz biztosítása kedvezően befolyásolja a tanulás eredményességét. A tanuláshoz való pozitív viszony erősödését és az eredményességet segíti a jó napirend, a megerősítés, a gyermek igényeihez igazodó és számára hasznosítható segítség.
Az alkotótevékenység révén, mint a rajzolás, festés, építőjátékok, konstrukciós játékok, fejlesztjük az észlelést, tapintást, a szem és a kéz koordinációját, a finom motorikai mozgást, az önkifejezést, az alkotókedvet.
A verbális fejlesztés az érzelmi, értelmi, szociális fejlődést szolgálja, az ismeretszerzés, a tapasztalatszerzés eszköze. Nagy jelentősége van a verseknek, meséknek, a bábozásnak a szókincsbővítésben, tanulásban.
A környezeti nevelés a környezetismeret a szűkebb és tágabb környezet, a család, a természet, az évszakok megismerését szolgálja. Játékos foglalkozásokat szervezünk a szobában, a kertben egyaránt.
Az ünnepek széppé, színessé teszik az életet, segítenek a meglévő hagyományok megőrzésében, az újak kialakulásában. Ezt a szerepet csak akkor töltik be, ha minden érintett jól érzi magát, senki nem érzi kényszernek a bekapcsolódást. Az ünnep hangulata, az érzelmi élmény a fontos, nem az ajándékok értéke – erre korán rá lehet vezetni a gyermekeket. A Karácsony, a Húsvét, a Mikulás, a farsang, az Anyák napja és a Gyermeknap elsősorban a hagyományos ünnepek. Ezek közül a Karácsony, a Húsvét és az Anyák napja a család ünnepe: kerüljük az előünneplést, amely csökkentheti az otthoni ünnep varázsát. A napközbeni gyermekfelügyelet közös előkészületekkel és érzelmi ráhangolással kíván hozzájárulni a családi ünnep hangulatához.

A napközbeni gyermekfelügyelet lehetőséget biztosít a Mikulás, a Farsang, és a Gyermeknap megünneplésére, továbbá arra, hogy születésnapot – vagy névnapot, vagy valamilyen más alkalmat. Az ünnepre a család egésze meghívást kap. Az ünnep meghittsége, hangulata hozzájárul az abban részes személyek (gyermekek és felnőttek) közötti kapcsolatok mélyüléséhez. Figyelmet fordítunk az egyes vallási ünnepekre is. Napközbeni gyermekfelügyeletben segítjük a gyermeket abban, hogy az egyes ünnepeket hite szerint élje meg, a többi gyermek számára pedig megkönnyítjük ennek elfogadását, természetesnek tartását.

A sajátos nevelési igényű gyermekek ellátása:

A megváltozott képességű gyermek védtelenebb és kiszolgáltatottabb, mint ép társai, ezért a családi napközit vezető személynek tiszteletben kell tartania, a gyermek környezetében lévő felnőttekkel pedig tiszteletben kell tartatnia a gyermek személyiségét, elfogadni és elfogadtatni a másságot. Meg kell védenie őt a fenyegetettség, a megszégyenítés érzésétől.

A napközbeni gyermekfelügyeletet működtető érdeklődés esetén csak azt a sajátos nevelési igényű gyermeket fogadja a napközbeni gyermekfelügyelet, akinek gondozását biztonsággal el tudja látni. Fontos szempont, hogy a felvételre kerülő gyermek viselkedése ne veszélyeztesse önmaga és társai biztonságát.

A sajátos nevelési igényű gyermekek környezetének kialakításához szükséges eszközök, játékok, bútorok beszerzésében a működtetők tanácsot, segítséget is kérhetnek a megyei tanulási képességet vizsgáló szakértői bizottságok, illetve a nevelési tanácsadók szakembereitől. Ebben az esetben a napközbeni gyermekfelügyeletet működtető úgy alakítja ki a környezetet, hogy az megfeleljen a fogyatékkal élő gyermek speciális szükségleteinek. Ha fogyatékkal élő és egészséges gyermeket együtt gondoz, akkor arra kell törekednie, hogy a tárgyi feltételek, a családi napközi légköre, hangulata mindkét gyermekcsoportnak biztosítsa a nyugodt játék, a pihenés, a harmonikus fejlődés feltételeit.

Gondozás, nevelés:
A sajátos nevelési igényű gyermekek gondozásakor az egészséges gyermekek gondozására-nevelésére vonatkozó általános elveket kell szem előtt tartani. A gondozási műveletek során törekedni kell a gyermekkel az állapotának megfelelő szintű együttműködés fokozatos kialakítására, a testrészek, ruhadarabok és a tárgyi környezet megismertetésére, a szókincs bővítésére. Ezek együttesen a mozgást és értelmi fejlődést segítik. Az eredmények eléréséhez a gondozó részéről szükséges a fokozott türelem, a következetesség, az utasítások rövid, érthető megfogalmazása, a gyermek reakcióinak, együttműködésének alapos megfigyelése. A sajátos nevelési igényű gyermekeknek az elvárások megértéséhez, ezek megtanulásához, végrehajtásához sokkal több időre van szükségük, mint az egészséges gyermekeknek. Fontos számukra a dicséret, mert ez a legnagyobb hajtóerő a további eredmények elérésében.

Az együttes játék alkalmával törekedni kell arra, hogy minél önállóbban vehessen részt a gyermek, valamint legyen lehetőség a mozgás és értelmi állapot, az önállóság, az önkiszolgálás együttes fejlesztésére. A fejlődés eredményeit vagy bármely, a gyermek állapotában bekövetkező változást, a gyermeket ellátó személynek a szülővel rendszeresen meg kell beszélni. A folyamatos fejlődés, az elvárások kialakítása és összehangolása érdekében nagyon fontos a szülőkkel való jó kapcsolat kialakítása. Ha a napközbeni gyermekfelügyeletben a sajátos nevelési igényű gyermek mellett egészséges gyermek is van, a gyermekeket ellátó személy törekedjen arra, hogy az egészséges gyermek megfelelő mintát nyújthasson társának (étkezés, mosakodás, játék stb.), melyet az utánozhat, segítve a saját fejlődését. Az együttgondozás ugyanakkor kiváló lehetőséget teremt az egészséges gyermek számára a másság elfogadására.

A napközbeni gyermekfelügyelet napirendje:
A napirend kialakítását a gyermekek életkori sajátosságai és a családok igényei szerint alakítottuk ki. A rendszeresen ismétlődő tevékenységek adnak tájékozódási lehetőséget, kiszámíthatóságot – ezáltal biztonságérzetet eredményeznek a gyermekek számára a napi események sorában.

7.00 – 9.30
A gyermekek fogadása, szabad játék

9.30 – 10.00
Kézmosás, tízórai, mosdózás

10.00 – 10.30
Benti közös fejlesztő játéktevékenység

10.30 – 11.30
Udvari játék, levegőzés

11.30 – kor
Ebéd

12.00 – 14.30
Pihenés

14.30 – 15.00
Öltözködés, mosdózás, ágyazás

15.00 – 15.15 
Uzsonna

15.15 – 16.00        Foglalkozások, szabad játék

A napirend változó része: 

A közös tevékenységek

· Vizuális nevelés, ábrázoló tevékenységek

· Anyanyelvi nevelés

· Ének-zene-tánc

· Mozgásfejlesztés

Ezek komplexen épülnek be egy délelőttbe, témájukat az évszakokhoz és azok ünnepeihez kapcsoljuk, ezeknek is van éves ritmusuk, akárcsak a napirendnek.

6. Az ellátás igénybevételének módja
Igénybevétel: a szolgáltatás iránti kérelmet az intézmény vezetőjéhez kell benyújtani, az igénybevételről a szülőkkel megállapodást kötünk (lsd. mellékletben megállapodás minta).

Térítési díj: A napközbeni gyermekfelügyeletbe elhelyezett gyermekek felügyeletének, gondozásának biztosításáért a szülők térítési díjat fizetnek, mely tartalmazza az étkezés díját is. A térítési díj összegét a fenntartó által kijelölt önkormányzat rendeletében állapítja meg. A személyi térítési díjat az igénybevevő jövedelme alapján fizet.

A napközbeni gyermekfelügyelet szolgáltatásával vállaljuk:
· A ránk bízott kisgyermekek életkorának, fejlettségének, aktuális állapotának legjobban megfelelő napközbeni ellátást.

· Biztosítjuk az odafigyelő, gondos szeretetteljes bánásmódot.

· Kiegyensúlyozott, biztonságot adó, derűs légkört teremtve neveljük a gyermekeket.

· Segítjük a gyermek harmonikus testi- lelki fejlődését, aktivitása, kreativitása és önállósága alakulását.

· Betartjuk és betartatjuk a higiénés követelményeket.

· Biztosítjuk a minél több szabad levegőn tartózkodás és mozgás feltételeit.

· Gondoskodunk az időjárásnak megfelelő öltöztetésről.

· Óvjuk, védjük, testi –lelki harmóniájukat.

· A kisgyermekek táplálásában változatos, az egészséges életmódnak leginkább megfelelő ételeket igyekszünk előtérbe helyezni.

A szolgáltatást igénybe vevő szülők kötelességei:

· a szülő köteles tájékoztatást adni az ellátó felnőttnek a gyermeke esetleges betegségeiről, allergiás hajlamairól, krónikus betegségeiről.

· Szerződéskötéskor nyilatkozni, arról, hogy a gyermek akut tüneteinek kezelésére milyen gyógyszert kapjon, kit és hol értesítsünk (pl.: láz, fájdalom esetén).

· A szülő köteles tájékoztatást adni a gyermek miden sérüléséről, balesetéről, állapotváltozásáról, tünetéről.

· A gyermeket tisztán, ápoltan köteles átadni.

· Reggel 9-ig köteles értesítést adni, ha valamilyen oknál fogva nem hozza gyermekét, ellenkező esetben a napi térítési díjat ki kell fizetni.

· A gyermeket köteles a megegyezésünk szerinti időben hozni és elvinni a családi napköziből.

· A gyermek háziorvosát értesíteni kell, hogy a gyermeket a családi napköziben gondozzák.

· A háziorvosnak nyilatkozni kell, hogy az ellátandó gyermek egészséges, közösségbe mehet.

· A napközbeni gyermekfelügyeletbe csak egészséges gyermek hozható, gyógyulás után a gyermek, csak orvosi igazolással jöhet.

7. A szolgáltatásról szóló tájékoztatás helyi módja:

· Az ellátási terület településeinek hirdetőtábláin

· Helyi kábeltelevízió

· Helyi újság, Tolna Megyei Népújság

· Internet/honlap

8. Az igénybe vevők és a személyes gondoskodást végző személyek jogainak védelmével kapcsolatos szabályok
8.1. Gyermeki jogok:
· A gyermeknek joga van a testi, értelmi, érzelmi és erkölcsi fejlődését, egészséges felnevelkedését és jólétét biztosító saját családi környezetében történő nevelkedéshez.

· A gyermeknek joga van ahhoz, hogy segítséget kapjon a saját családjában történő nevelkedéséhez, személyiségének kibontakoztatásához, a fejlődését veszélyeztető helyzet elhárításához, a társadalomba való beilleszkedéséhez, valamint önálló életvitelének megteremtéséhez.

· A fogyatékos, tartósan beteg gyermeknek joga van a fejlődését és személyisége kibontakozását segítő különleges ellátáshoz.

· A gyermeknek joga van ahhoz, hogy a fejlődésére ártalmas környezeti és társadalmi hatások, valamint az egészségére káros szerek ellen védelemben részesüljön.

·  A gyermeknek joga van emberi méltósága tiszteletben tartásához, a bántalmazással – fizikai, szexuális vagy lelki erőszakkal –, az elhanyagolással és az információs ártalommal szembeni védelemhez. A gyermek nem vethető alá kínzásnak, testi fenyítésnek és más kegyetlen, embertelen vagy megalázó büntetésnek, illetve bánásmódnak.

· 35 A gyermeknek joga van ahhoz, hogy a médiában fejlettségének megfelelő, ismeretei bővítését segítő, a magyar nyelv és kultúra értékeit őrző műsorokhoz hozzáférjen, továbbá hogy védelmet élvezzen az olyan káros hatásokkal szemben, mint a gyűlöletkeltés, az erőszak és a pornográfia.

· A gyermek szüleitől vagy más hozzátartozóitól csak saját érdekében, törvényben meghatározott esetekben és módon választható el. A gyermeket kizárólag anyagi okból fennálló veszélyeztetettség miatt nem szabad családjától elválasztani.

· A gyermeknek joga van – örökbefogadó családban vagy más, családot pótló ellátás formájában – a szülői vagy más hozzátartozói gondoskodást helyettesítő védelemhez.

· A gyermek helyettesítő védelme során tiszteletben kell tartani lelkiismereti és vallásszabadságát, továbbá figyelemmel kell lenni nemzetiségi, etnikai és kulturális hovatartozására.

· 36 Ha törvény másként nem rendelkezik, a gyermeknek a szülő felügyeleti joga megszűnése esetén is joga van származása, vér szerinti családja megismeréséhez és – a vér szerinti család beleegyezése mellett – a kapcsolattartáshoz.

·  A gyermeknek joga van ahhoz, hogy mindkét szülőjével kapcsolatot tartson abban az esetben is, ha a szülők különböző államokban élnek.

· A gyermeknek joga van a szabad véleménynyilvánításhoz, és ahhoz, hogy tájékoztatást kapjon jogairól, jogai érvényesítésének lehetőségeiről, továbbá ahhoz, hogy a személyét és vagyonát érintő minden kérdésben közvetlenül vagy más módon meghallgassák, és véleményét korára, egészségi állapotára és fejlettségi szintjére tekintettel figyelembe vegyék.

· A gyermeknek joga van ahhoz, hogy az őt érintő ügyekben az e törvényben meghatározott fórumoknál panasszal éljen.

· A gyermeknek joga van ahhoz, hogy alapvető jogai megsértése esetén bíróságnál és törvényben meghatározott más szerveknél eljárást kezdeményezzen.

·  Az átmeneti vagy tartós nevelésbe vett gyermek joga különösen, hogy életkorához, egészségi állapotához, fejlettségéhez, valamint egyéb szükségleteihez igazodóan

· állandóságot, érzelmi biztonságot nyújtó teljes körű ellátásban, gondozásban, – nemzetiségi, etnikai és vallási hovatartozását figyelembe vevő – megfelelő nevelésben, oktatásban részesüljön,

·  gondozási helyének megváltoztatását, gyermekével vagy testvéreivel való együttes elhelyezését kezdeményezze

· felzárkóztató, tehetségfejlesztő programokon és érdeklődésének megfelelő szabadidős foglalkozásokon vegyen részt,

· vallási vagy lelkiismereti meggyőződését szabadon megválassza, kinyilvánítsa és gyakorolja, valamint hit- és vallásoktatásban vegyen részt,

· véleményt nyilvánítson a részére biztosított nevelésről, oktatásról, ellátásról, a személyét érintő kérdésekben meghallgassák, tájékoztassák,

· érdekei képviseletére gyermekönkormányzat létrehozását kezdeményezze,

· támogatást kapjon gondozójától, törvényes képviselőjétől családi környezetébe való visszatéréséhez,

· családi környezetébe való visszatérését kezdeményezze,

· személyes kapcsolatait ápolhassa,

·  a személyes tulajdon szokásos tárgyaihoz fűződő jogait gyakorolhassa,

· utógondozásban részesüljön.
· A speciális gyermekotthonban vagy gyermekotthon speciális csoportjában elhelyezett gyermeket – helyzetére való tekintettel – fokozott védelemben kell részesíteni.

· 41 A speciális gyermekotthonban elhelyezett gyermek

· egészségügyi ellátására, személyisége korrekciójához szükséges terápiára az állapotának megfelelő és a többi gyermek biztonságát védő módon, továbbá

· gondozása és nevelése során jogait, személyes szabadságát korlátozó intézkedés alkalmazására csak feltétlenül indokolt esetben önmaga vagy mások veszélyeztetése esetén

· kerülhet sor.

· A gyermek kötelessége különösen, hogy

· gondozása és nevelése érdekében szülőjével vagy más törvényes képviselőjével, gondozójával együttműködjön,

· képességeinek megfelelően tegyen eleget tanulmányi kötelezettségének,

· tartózkodjék az egészségét károsító életmód gyakorlásától és az egészségét károsító szerek használatától.

· 42 A gyermekjóléti és gyermekvédelmi ellátást biztosító intézmények házirendje – e törvényben meghatározott keretek között – a gyermek életkorához, egészségi állapotához, fejlettségi szintjéhez igazodva állapítja meg a gyermekek jogai gyakorlásának és kötelességei teljesítésének szabályait.

· 43 Az intézmény – a külön jogszabályban meghatározottak szerint elkészített – házirendjét az intézményben mindenki által jól látható helyen ki kell függeszteni, és gondoskodni kell annak megismertetéséről.

· Helyettes szülői és nevelőszülői hálózat esetében a jogok gyakorlásának és a kötelességek teljesítésének alapvető szabályait a szervezeti és működési szabályzat tartalmazza.
8.2. Szülői jogok:

- A gyermek szülője jogosult és köteles arra, hogy gyermekét családban gondozza, nevelje és a gyermeke testi, értelmi, érzelmi és erkölcsi fejlődéséhez szükséges feltételeket – különösen a lakhatást, étkezést, ruházattal való ellátást –, valamint az oktatásához és az egészségügyi ellátásához való hozzájutást biztosítsa.

- A gyermek szülője jogosult arra, hogy a gyermeke nevelkedését segítő ellátásokról tájékoztatást, neveléséhez segítséget kapjon.

- A gyermek szülője – ha törvény másként nem rendelkezik – jogosult és köteles gyermekét annak személyi és vagyoni ügyeiben képviselni.

- A gyermek szülője köteles

· gyermekével együttműködni, és emberi méltóságát a 6. § (5) bekezdése szerint tiszteletben tartani,

· gyermekét az őt érintő kérdésekről tájékoztatni, véleményét figyelembe venni,

· gyermekének jogai gyakorlásához iránymutatást, tanácsot és segítséget adni,

· gyermeke jogainak érvényesítése érdekében a szükséges intézkedéseket megtenni,

· a gyermeke ellátásában közreműködő személyekkel és szervekkel, továbbá a hatóságokkal együttműködni.

-  Az átmeneti nevelésbe vett gyermek szülője jogosult arra, hogy

· a gyermeke gondozójától, gyámjától, hivatásos gyámjától a gyermeke elhelyezéséről, neveléséről, fejlődéséről rendszeres tájékoztatást kapjon,

· a gyámhivataltól gyermeke gondozási helyének megváltoztatását kérje,

· a gyermeke családba történő visszahelyezése érdekében a települési önkormányzattól – a nevelésbe vétel okának elhárításához, a körülmények rendezéséhez, a gyermeke családba való visszailleszkedéséhez – segítséget kapjon,

· a Csjt.-nek megfelelően a gyermeke sorsát érintő lényeges kérdésekben – a gyermeke nevének meghatározásáról, illetve megváltoztatásáról, tartózkodási helyének kijelöléséről, iskolájának, valamint életpályájának megválasztásáról – meghallgassák.

-  Az átmeneti nevelésbe vett gyermek szülője jogosult és köteles

· a gyermeke gondozását ellátó személyekkel, intézményekkel – a nevelés érdekében – együttműködni,

· gyermekével – törvényben meghatározott módon – kapcsolatot tartani.

- Az átmeneti nevelésbe vett gyermek szülője köteles

· minden tőle elvárhatót megtenni gyermeke családba történő visszahelyezéséért,

· tiszteletben tartani a nevelőszülő családját és otthonát, az intézményben dolgozó személyeket, valamint köteles betartani az intézmény rendjét,

· gyermeke ellátásáért gondozási díjat fizetni.
9. A szolgáltatást nyújtók folyamatos szakmai felkészültsége biztosításának módja, formái

Szociális és gyermekvédelmi feladatokat csak szakmailag jól felkészült, a munkájuk iránt elkötelezett, egészséges lelkületi munkatársak láthatják el. Ennek érdekében folyamatos képzéseken, szakmai előadásokon és tréningeken vesznek részt. A szociális és gyermekvédelmi intézmények munkatársai alkalmazásukat követően regisztráltatjuk a Nemzet Rehabilitációs és Szociális Hivatal Képzésszervezési Osztályán. Ezt követően kötelező továbbképzési rendszerben vesznek részt, melyért kreditpontokat kapnak. Öt év elteltével a felsőfokú végzetséggel rendelkezőknek 80, az alap és középfokú végzettséggel rendelkezőknek 60 pontot kell összegyűjteni. A továbbképzések formái: szakmai tanácskozás, személyiségfejlesztő tréning, tanfolyam. Ezzel biztosítható a folyamatos szakmai felkészültség megszerzése a szolgáltatást nyújtók számára.
A panaszjog gyakorlásának módja:
Az intézményi ellátással kapcsolatos panasz esetén az ellátást igénybe vevő az intézmény igazgatójához fordulhat. Az igazgató köteles a panaszt 15 napon belül kivizsgálni. Amennyiben ez nem történik meg, illetve a kivizsgálás eredményével nem ért egyet, akkor 8 napon belül a fenntartóhoz fordulhat. 

Ezen felül felkeresheti az alábbi intézményeket:

· Ellátottjogi képviselő: 

Hegyhát Integrált Szociális Intézmény- Gyönk, Táncsics u. 472)
· Gyermekjogi képviselő: 

      Porczió Györgyné, Kaposvár, Móra F. u. 28/b. Tel: 20/4899638

· Betegjogi képviselő:

Rottenbacher Erzsébet, 7100 Szekszárd, Béri Balogh Á. u.
· Állampolgári Jogok Országgyűlési Biztosa:

Dr. Szabó Máté (Budapest, Nádor u. 22.)

11. Záró rendelkezések:

A Szakmai program módosítás a DÁM Önkormányzati Társulás Társulási Tanács Elnökének jóváhagyása után legkorábban 2017.01. 01-én lép hatályba.

Gyönk, 2016.10.07.                                                        Biró Kornélia









igazgató

1. számú melléklet:

     A napközbeni gyermekfelügyelet dokumentumai:
· felvételi kérelem (a szülő részéről)

· felvételi adatlap (ajánlott),

· megállapodás a szolgáltatás igénybevételéről (szülő-fenntartó között) (Gyvt. 32.§ (7)) 

· szülői nyilatkozat a tájékoztatási kötelezettség megtörténtéről (1997. évi XXXI. Tv. 33. § (2)) 

· 328/2011. Korm. rendelet 3. számú melléklete - gondozási napló (Gyvt. 44/C §. szerinti szolgáltatás esetén)

· 328/2011. Korm, rendelet 1. számú melléklete - a térítési díj - fizetés dokumentálása

· 328/2011. Korm. rendelet 2. számú mell. melléklete – az ellátási napokon az ellátást igénybe vevők jelen- vagy távollétének dokumentálása

· 328/2011. Korm. rendelet 4. számú melléklete - a gyermekétkeztetés igénybevételének dokumentálása

· 328/2011. Korm. rend. 5. számú melléklet – személyi térítési díj megállapításához jövedelemnyilatkozat 

2. számú melléklet: Munkaköri leírás
MUNKAKÖRI LEÍRÁS

	Név:         

               kisgyermekgondozó
	HEGYHÁT Integrált Szociális Intézmény

Napközbeni gyermekfelügyelet


Munkakör megnevezése: kisgyermekgondozó
FEOR száma: 5221

A munkakör felett a munkáltatói jogkör gyakorlója: igazgató
A munkakör szakmai irányítója: igazgató
Utasítást adó, felettes munkakörök:


-    igazgató

A munkakörnek alárendelt munkakörök: nincs

A munkakör célja:

A napközbeni gyermekfelügyeletben ellátott gyermekek nevelése, gondozása

Helyettesítés rendje: 


Az szakmai igazgató helyettes által meghatározott módon.

A munkakörre vonatkozó legfontosabb előírások: 

· Szociális munka etikai kódexe

A munkavégzés helye:

· Az intézmény telephelye: Gyönk, Petőfi u. 353.
A kisgyermekgondozó a munkaköri leírásában foglaltakat személyesen, a felettese utasításainak megfelelően látja el.

A munkakör tartalma
I. Általános szakmai feladatok

· Az óvodai ellátásban nem részesülő, továbbá az iskolai oktatásban részesülő gyermeknek az iskolai nyitvatartási idején kívül, valamint a napközit igénybe nem vevő gyermek nem közoktatás célú ellátása.

· A családban nevelkedő gyermekek számára életkoruknak megfelelő nappali felügyelet, gondozás, nevelés, étkeztetés és foglalkoztatás biztosítása.

· A fogyatékos gyermekek részére sajátos szükségleteikhez igazodó ellátás nyújtása.

  II.        Részletes szakmai feladatok

· Kölcsönös bizalmi kapcsolat kialakítása a gyermekkel

· Segíti a gyermek önállóságát, tanulási folyamatát

· Szülőkkel partneri kapcsolat kialakítása

· Törekszik az együttműködésre a gyermek gondozásában résztvevő egyéb intézményekkel, szakemberekkel, szervezetekkel

· A jogszabályban előírt gyermekszámot fogadja

· Figyelmet fordít a játékok minőségére és mennyiségére

· Vigyáz arra, hogy a kisgyermekre veszélyes apró tárgyak ne legyenek a kisgyermek számára elérhető közelségben

· Rendszeres időközönként kiselejtezi a tönkrement játékokat

· A gyermek szükségleteihez igazodóan különböző „sarkokat” alakít ki: pihenő, játszó, olvasó, építő, tanuló sarok.

· Az étkeztetésben segítséget nyújt az önállóan étkezni nem tudó gyermekek számára.

· Biztosítja a pihenő és alvási időt a gyermekek szükségleteihez mérten

· Segíti a gyermekeket az önálló WC és mosdó használatban.

· Felügyeli a nagy mozgást igénylő tevékenységeket: mászás, felkapaszkodás, szabadtéri játékok.

· Biztosítja a szülők jelenlétét a beszoktatási idő alatt.

· Karban tartja a faliújságot, kifüggeszti az aktuális információkat a szülők részére.

· Leadja a főzőkonyhán a napi élelmezési adagszámot.

· A hivatali titkokat betartja és az információfelelős kezelését tartja szem előtt.

· Anyagilag felelős a munkája során rábízott, vagy általa használt felszerelési és vagyontárgyakért, az intézmény leltárjáért.

· Részt vesz a munkahelyi szakmai fórumokon, esetmegbeszéléseken.

· Az üzem egészségügyi vizsgálatokon rendszeresen részt vesz.

· A munkavédelmi és a tűzvédelmi előírásokat betartja.

III.
Adminisztratív feladatok:

· napi létszám nyilvántartása a jelenléti íven

· új gyermek felvétele esetén a felvételi adatlap kitöltése, nyilvántartásba vétel

· a felvételhez szükséges igazolások beszerzése

· havi létszám jelentése az igazgató felé

· napi létszám jelentése az e-munkatárs felé.

· Megbetegedések nyilvántartása

· Eseménynapló vezetése

IV.      Munkához szükséges ismeret megszerzése

-
A munkájához szükséges aktuális ismereteket megszerzi.

-
Szakmai ismereteit, tudását szükség szerint továbbképzésen, illetve értekezleten való részvétel útján gyarapítja.

A munkaköri leírásban foglaltak évente felülvizsgálatra kerülnek.

A munkaköri leírás egy példányát átvettem, az abban foglaltakat tudomásul vettem.

Kelt:………………..


munkáltató
munkavállaló
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