Beszamol6 a DAM Gazdasagi Ellaté Szervezet 2018. évi munkajarol

1. Bevezetd

A DAM Gazdaségi Ell4té Szervezet (tovabbiakban DAM GESZ) létrehozasat a DAM Onkormanyzati
Tarsulds Tanacsa a 18/2015 (VI.28.) szamU hatarozataval fogadta el.

Tevékenységi kore: A koltségvetési szerv tevékenységi korében meghatdrozott feladatokat
alaptevékenységként, teljesitési kotelezettséggel latja el. Feladata tovdbba a DAM Onkormdnyzati
Tarsulas altal meghatdrozott 6nalléan mikodd koltségvetési szervek pénziigyi-gazdasagi feladatainak
elldtdsa. A GESZ, mint gazdasdgi szervezet a koltségvetési szerv és a hozza rendelt koltségvetési
szervek mdkodéséért, a koltségvetés tervezéséért, az elGiranyzatok moddositasanak,
atcsoportositasanak és felhaszndldsdnak végrehajtasaért, a finanszirozasi adatszolgaltatasi,
beszamolasi és a vagyon hasznalataval, védelmével 6sszefliggs feladatok teljesitéséért, a pénziigyi-
szamviteli rend betartdsaért felelGs szervezeti egység.

A munkamegosztas és a felelGsségvallalas rendjét a gazdasagi szervezet és a hozzarendelt
intézmények k6zott munkamegosztasi megallapodas rogziti.

Jogszabdlyi hattér:

e azallamhaztartasrdl sz616 2011. évi CXCV. térvény

e az dllamhaztartads szervezeti beszamolasi és konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl
52616 tdobbszér mddositott 249/2000. (X11.24.) Korm. rendelet

e az dllamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet

e aszamvitelrdl sz6l6 tobbszor mddositott 2000. évi C. torvény

e a kozalkalmazottak jogallasarol sz6lo 1992. évi XXXIII. torvény

e 77/1993. (V.12.) Korm. rendelet a kozalkalmazottak jogallasardl széld 1992. évi XXXIII.
torvény végrehajtasardél a helyi onkormanyzatok altal fenntartott szolgdltaté feladatokat
ellatd egységes koltségvetési intézményeknél

2. A GESZ-hez tartozo teljes jogkorrel rendelkezd, onalléan miikodé koltségvetési

intézmények:
Megnevezés Cime Torzskonyvi
azonositd szam
Tamasi és Kornyéke Szocialis Kbzpont 7090 Tamasi, Rakoczi u. 1. 419660
Iregszemcse Szocidlis Intézménye 7095 lregszemcse, Rakdcziu. 1. | 419703

3. Ellatand¢ feladatok megosztasa a GESZ és az Intézmények k6zott
Az intézményekben ellatandé feladatok:

Az intézmény koltségvetésével kapcsolatban:

e akoltségvetési javaslat elkészitése, megkiildése a GESZ-nek
o az elfogadott koltségvetési hatdrozatban foglaltak, valamint a koltségvetési hatdrozatban
foglaltak kereten belil torténg teljesitése




A bevételek beszedésével kapcsolatban:

e azellatasi dijak beszedése, a hozza kapcsolddd analitikus nyilvantartasok vezetése

A kiadasok teljesitésével kapcsolatban:

o Kotelezettségvallalds, utalvanyozas, teljesitésigazolas
e Utalvanyrendelet el6készitése, szakmai teljesités igazolasa

A munkatgyi dokumentumokkal kapcsolatban:

e Kizardlag az Iregszemcse Szocialis Intézményében:
a munkatigyi dokumentumok elkészitése, tovabbitdsa a GESZ-hez, valamint a MAK felé

Pénzkezeléssel kapcsolatban:

e Az intézmények részére kiadott el6legekkel és elszdmoldssal kapcsolatban a Pénzkezelési
szabadlyzatban elGirtak betartasa

A koltségvetési beszamoldval kapcsolatban:

o a beszamolé elkészitéséhez adatszolgaltatdsok teljesitése a GESZ felé (leltar, feladatmutatok,
|étszamadatok)

Nyilvantartdsokkal kapcsolatban:
e selejtezési, leltarozasi tevékenység végrehajtasa

GESZ-nél ellatando feladatok:

Az intézmények koltségvetésével kapcsolatban:

e akoltségvetési javaslat fellilvizsgalata, tervegyeztetések lefolytatasa
o az elfogadott koltségvetési hatarozatban foglaltak szerint az elGiranyzatok nyilvantartasba
vétele

A bevételek beszedésével kapcsolatban:

o azellatasi dijakrdl és egyéb bevételekrél szamla kiallitasa
e téritési dij hatralékok nyilvantartasa

A kiaddasok teljesitésével kapcsolatban:

o Ervényesités, pénziigyi ellenjegyzés
e atutaldsok bonyolitasa

A munkatgyi dokumentumokkal kapcsolatban:

e Kizardlag Tamasi és Kornyéke Szocialis K6zpont vonatkozasaban:
a munkatigyi dokumentumok elkészitése, tovabbitasa a MAK felé

Pénzkezeléssel kapcsolatban:

o Hazipénztar miikddtetése



A koltségvetési beszamoldval kapcsolatban:

e havi pénzforgalmi informdcié feladdsa a MAK felé, negyedévente mérleg elkészitése
o elemi koltségvetési beszamold elkészitése a MAK, a fenntartd, valamint az intézmények felé

Nyilvantartasokkal kapcsolatban:
e kis és nagy értékd targyi eszk6zok analitikus nyilvantartasa

o Dbefektetett eszk6zok egyedi és értékbeli nyilvantartasa,

e kovetelések nyilvantartasa,

o kotelezettségek nyilvantartdsa,

e  aktiv és passziv pénzligyi elszdmolasok nyilvantartasa,

e azelGirdnyzat és az elGiranyzat-valtoztatasok nyilvantartasa
e |étszam- és bérnyilvantartas vezetése

Egyéb feladatok:
o f6konyvi kdnyvelés

e pénzforgalmi adatokrdl informacidszolgaltatas

e beruhazasi statisztikai jelentések elkészitése

e NAV felé AFA, rehabilitaciés hozzajarulds és cégautd add bevallasa és utaldsa
e kapcsolattartas, szakmai iranymutatas

e szamviteli szabdlyzatok elkészitése, aktualizaldsa

4. Személyi feltételek, szakképzettség, tovabbképzés

A GESZ engedélyezett létszamkerete 4 f6. A foglalkoztatds teljes munkaid6ben torténik a
Kozalkalmazottak jogallasardl sz616 térvény eldirdsai szerint.

2018. év zard létszama: 1 f6 intézményvezets , 2 f6 gazdasagi ligyintéz6, 1 f6 adminisztrator

A regisztralt mérlegképes konyvel6i végzettséggel rendelkez6k részt vettek az évente koételezd
szakmai tovdbbképzéseken annak érdekében, hogy a beszamolék alairdsa biztositva legyen, valamint
a GESZ vezetdje és gazdasagi vezetSje 2018. évben teljesitette - a kétévente elSirt - az ABPE
(Allamhaztartasi Bels6 Pénziigyi EllenSrzési médszertani és Képzési Kdzpont) szervezésében a belss
ellenérok, intézményvezetdk, valamint a gazdasagi vezet6k kotelez6 tovabbképzését. A GESZ
intézményvezetGje sikeresen elvégzett egy 5 modulzard vizsgabdl 4ll6 iratkezelS kurzust, mely a DAM
Onkormadnyzati Tarsuldsnal és a GESZ-nél hasznalt DMS One Ultimate tanusitott iratkezel8 szoftver
haszndlatahoz kapcsolédd képzés volt.

A munkakori leirasok részletesen tartalmazzak tovabba a személyre szabott feladatokat.
5. Targyi feltételek

A DAM GESZ a Tamasi Nyirfa sor 15. szam |. emelet alatt m(kddik a DAM Onkormanyzati Tarsulds
székhelyén és irodaiban. A munkavégzéshez sziikséges eszkdzok biztositva vannak, minden
alkalmazott rendelkezik szamitdgéppel, a sziikséges egyéb irodai eszkdzok is rendelkezésre allnak.



6. 2018. év pénzforgalmi bevételei és kiadasai

A kiadasok és bevételek alakuldsat az Intézményenként elkészitett pénziigyi-gazdasagi beszamolo
tartalmazza.

7. Informaciodszolgaltatas

A DAM GESZ és az 6nélléan m(ikdds intézmények kozotti kapcsolattartas legfontosabb eleme az
informdcidszolgdltatdas. A GESZ munkatarsai napi kapcsolatban allnak az intézményekkel. A GESZ
részér6l az intézményekben havonta tobb alkalommal személyesen is sor kerilt az
intézményvezetbkkel és Ugyintéz6kkel a szakmai kérdések és feladatok egyeztetésére,
adminisztracidora. Az intézményvezet6k szamara folyamatos tadjékoztatast biztositottunk a
rendelkezésikre allé6 pénzeszkozok felhasznaldsokrdl a koltségvetési jelentésekkel és tablazatos
kimutatasokkal. A GESZ a fenntarté felé a vezet6i dontésekhez sziikséges informacidkat igény szerint
elkészitette és megkiildte tovabbi felhasznalas végett.

8. Belsé ellenGrzés tapasztalatai, belsé kontrollrendszer miikodése

A 2016. évi és 2017. évi szakmai beszamoldéban a belsé kontrollrendszer részeként a szabalyzatok
aktualizalasa kerilt kiemelésre, mint fejlesztést igénylG terilet. 2018. évben minden szamviteli —
pénziigyi szabalyzat aktualizalasra keriilt. A fenntarté DAM Onkormanyzati Tarsulds megbizasabdl a
belsd ellen6rzéssel megbizott Vincent Auditor Kft. 2018. junius 28-an helyszini ellen6rzést végzett a
GESZ-nél, melynek targya ezen pénziigyi-szamviteli szabalyzatok megfelelGségének ellenGrzése volt.
A vizsgalt terlilet értékelése megfelels, intézkedést igénylG javaslatot résziinkre nem fogalmaztak
meg.

NYILATKOZAT

Alulirott Dudds Adrienn Didna a DAM Gazdasagi Ellaté Szervezet vezetSje jogi felelGsségem
tudataban kijelentem, hogy az el6irdsoknak megfeleléen 2018. évben az dltalam vezetett
koltségvetési szervnél gondoskodtam a belsé kontroll rendszerek szabdlyszerl, hatékony,
eredményes és gazdasagos miikodésérdl.

Gondoskodtam:

a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, haszndlataba adott vagyon rendeltetésszerl
igénybevételérél, az alapitd okiratban elGirt tevékenységek jogszabdlyban meghatédrozott
kovetelményeknek megfelelG ellatasardl,
- arendelkezésre allo elGiranyzatoknak a célnak megfelel6 felhasznalasaradl,
- a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a gazdasagossag
kovetelményeinek érvényesitésérdl,
- a tervezési, beszamolasi, informacidszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésér6l, azok
teljességérdl és hitelességérdl,
- agazddlkodasi lehetdségek és kotelezettségek dsszhangjardl,
- azintézményi szamviteli rendrdl.
Kijelentem, hogy



- a benyuljtott beszamoldok a jogszabalyi elGirdsok szerint a valdsagnak megfelelGen,
atlathatoan, teljes korlen és pontosan tikrozik a széban forgd pénziigyi évre vonatkozd
kiadasokat és bevételeket,

- olyan rendszert vezettem be, ami megfelel6 bizonyossagot nyujt az eljarasok jogszer(iségére
és szabalyser(iségére vonatkozdan, biztositja az elszamoltathatdsagot, tovabba megfelel a
hazai és kdzOsségi szabalyoknak,

- aszervezeten belll jél korilhatarolt volt a felelGsségi korok meghatdrozasa, miikodtetése, a
vezet6k a szervezet minden szintjén tisztaban voltak a célokkal és az azok elérését segit6
eszkozokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a kit(izott feladatokat és értékelni
tudjak az elért eredményeket. E tevékenységet folyamatosan beszamoltatds rendszerén
keresztil folyamatos informaciéval rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan értékeltem.

Az Aht. és az Amr. belsé kontrollokkal kapcsolatos elGirdsainak az alabbiak szerint tettem eleget:

Kontrollkdrnyezet: Az el6irasoknak megfelel6en kialakitasra és mikddtetésre keriilt a belsé
kontrollrendszer. A belsé ellenérzés feladatat kiils6 szolgaltatdval lattuk el.

Kockazatkezelés: A DAM GESZ-nél 2018. évben megtdrtént a kockazatfelmérés. Azonositasra
keriltek a kockazati tényez6k, valamint meghatdrozdsra keriilt a GESZ szdmara elfogadhato kockazat
mértéke is.

Kontrolltevékenységek: A belsé kontrollrendszer keretében a folyamatba épitett ellenGrzési
kotelezettségének minden kozalkalmazott eleget tett. A szakellenGrzések (érvényesités,
pénztarellenbrzés, stb.) megfelel6 hatékonysaggal végezték munkajukat. A vezetdi ellenérzés soran
féként a beszdmoltatds moddszerét alkalmaztam. A belsé ellen6rzés a 2018. évi belsé ellenbrzési
tervnek megfelelGen elvégezte feladatat.

Informacio és kommunikacié: A GESZ-nél informdacidaramlasi és kommunikaciés problémak
nem jelentkeztek.

Monitoring: A visszacsatoldsok megtorténtek. Az ellen6rzések megdllapitdsaira intézkedési
terv készilt, amelyet végrehajtottunk.

Az dltalam vezetett szervezetnél a belsé kontrollok az aldbbi teriletei igényelnek fejlesztést:
kotelezettség-vallalas analitikus nyilvantartasanak megfeleltetése a vonatkozd jogszabalyi elGirasnak
és helyi szabdlyozasnak.

Igazolom, hogy az altalam vezetett koltségvetési szerv vezetGje eleget tett a targyévre vonatkozd
tovabbképzési kotelezettségének a belsé kontrollok tekintetében: igen - nem

Tamasi, 2019. marcius 28.

Dudas Adrienn Didna
intézményvezetd



